
Das Wohnheim St. Josef in Weesen am schönen 
Walensee bietet insgesamt 23 Wohn- und Beschäf- 
tigungsplätze für Menschen mit Behinderung  
sowie 13 Plätze für das «Wohnen im Alter» an.

Für die Abteilung Finanzen suchen wir auf den  
1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung eine/n

Ihre wichtigsten Aufgabengebiete

Selbständige und eigenverantwortliche Führung  
(in Zusammenarbeit mit einer Mitarbeiterin)  
folgender Aufgabenbereiche:

–	Finanzbuchhaltung inkl. Nebenbücher  
(Bewohneradministration, Leistungserfassung, 
Kreditoren, Anlagebuchhaltung) gemäss  
kantonalen Vorschriften

–	Lohnbuchhaltung inkl. Personaladministration
–	Betriebsbuchhaltung
–	Jahresabschluss
–	Budget
–	Betreuung des Versicherungswesens  

inkl. Abrechnungen mit den Sozialversicherungen
–	Ansprechperson für interne und externe Stellen 

bei Finanz- und Rechnungsfragen
–	Allgemeine administrative Arbeiten
–	Betreuung von internen EDV-Angelegenheiten

Sie bringen mit

–	Abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau/zum 
Kaufmann EFZ und mehrere Jahre Berufs- 
erfahrung vorzugsweise im Bereich soziale Ein-
richtungen

–	Weiterbildung im Bereich Finanz- und  
Rechnungswesen (mind. Sachbearbeiter/in  
Rechnungswesen)

–	Erfahrung im Personalbereich
–	Erfahrung mit LOBOS von Vorteil
–	Erfahrung mit den Abrechnungssystemen IBB  

und BESA von Vorteil
–	Freude an vielseitigen Aufgaben
–	Selbständige, effiziente und lösungsorientierte 

Arbeitsweise
–	Zuverlässige, belastbare und flexible Persönlichkeit
–	Stilsicher in der deutschen Sprache

Wir bieten

–	Abwechslungsreiche, selbständige  
und fordernde Tätigkeit

–	Zeitgemässe Anstellungs- und Arbeits- 
bedingungen

–	Flexible Zeiteinteilung, z.T. HomeOffice möglich
–	Mind. 5 Wochen Ferien
–	Kostenlose Parkplätze
–	Angenehmes und kollegiales Arbeitsklima

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns 
auf Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe der 
Lohnvorstellung an unseren Heimleiter,  
Herr Christoph Neurauter (Tel. 055 616 62 00,  
leitung@st.josef-weesen.ch).

LeiterIn Finanzen 40–60%


